借书证批量导入工具说明

可以从学籍管理系统、一卡通管理系统中导出学生名单数据后，严格按指定格式先整理好，并保存为纯文本文件，然后使用这个导入工具导入图书管理系统中。必须有“读者管理”权限的用户，才能进行批量导入读者数据。

操作步骤如下： 
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登录华阜图书管理系统，在“维护”->“流通参数设置”->“读者类型”中设置相应的读者类型。【每个年级建立一个读者类型即可】

2、 在Excel中按规定的格式整理好读者数据文件。具体样板可参考：

http://www.hfjsj.com/DuZhe.xls 

每个班级为一组，最前面一行输入班级的名称，用中括号“[ ]”括起来，如“[初201001班]”，后面每个学生一行，分别是借书证编号、姓名、性别，性别没有的话，可以为空。（编号要是顺序的号码，在Excel中可以快速拖动设置或在导入工具中设置第一个后自动递增的。）

3、 将整理好的文件转存为逗号分隔文件，方法有两种：
【采用“直接拷贝数据”的方式，这一步工作就不需要处理】
· 在Excel中直接另存为“CSV(逗号分隔) (*.csv)”格式文（或文本文件(制表符分隔)(*.txt)”[文件编码为：ANSI]。
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使用系统自带的工具：“工具”=> “Excel文件=>文本文件”。按【打开Excel文件】按钮选择处理好的文件，在“选择要处理的工作表”下面显示所有工作表，选择工作表，会显示数据内容，选择要导出的字段。按【开始转换文件】，系统会提示输入文件名和保存位置，输入后保存文件即可。
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运行“开始->程序->华阜软件->工具软件->批量导入借书证”，或直接运行GetData.exe或“管理平台->常用工具”，进入导入操作界面。

· 设置好各个字段在数据文件中的位置。如刚才的文件格式，设置的参数位置为右图所示。

假如“借书证证号”是流水号，在文件中可以没有此数据项，则这里选择“无”，并在右边设置起始编号。

· 点击【直接拷贝数据】按钮从Excel或Wps等程序中按格式要求治理好的读者数据拷贝粘贴过来，或按【选择导入文件】选择刚才转换好的文本文件。下面会显示所有的班级信息：
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点击 “读者单位”右边的对应读者类型，则这里就变成可选择，选择正确的读者类型（假如新的忘了增加，这是还可以到做第一步，做完后，按右边的【重新刷新】按钮，在来选择就会有了），假如这一批全是同一个读者类型，则设置好一个后，按【全部设置为同一种读者类型】则可以快速设置。

· “姓名”字段是不可缺的。

· “性别”可缺，没有指定时，系统设置为空。

· “状态”可缺，没有指定时，系统设置为“正常”。非“正常、过期、暂停、挂失、注销”中的状态时，系统将设置为“正常”。

· 其他字段都可以缺。

· 假如需要修改其他参数（特别注意“终止日期”不要忘记修改），则点击对应的地方就可以修改，修改完成后，回车确认即可。

· 参数设置完成后，点击上面的[image: image3.png]TpiE SASE |®m |



“导入数据”页。

· 假如为了防止万一数据导入有错误，需要重新处理，则先按【备份原来的读者数据】按钮备份以前数据。（假如没有备份数据的，绝不能恢复以前的数据）

· 按【检查数据文件】，右边会显示处理情况，假如没有报错，直接按【导入到读者库】按钮；假如有数据报错，则检查对应的行，改正数据，改正后，重新检查后在导入即可。

